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INTRODUCAO

No uso das competéncias que Ihe sdo acometidas no ponto 4 do artigo 202 do Decreto Lei n.2 75/2008 de 22
de Abril, alterado pelo Decreto-Lei n.2 137/2012, de 2 de julho, especificamente as definidas nas alineas a),
c) e d), a diretora do Agrupamento de Escolas Dr2 Laura Ayres submete ao Conselho Pedagdgico, para
aprovacao, e ao Conselho Geral, para apreciacdao, o Documento Orientador para a Constituicdo de Turmas, a
Distribuicdo de Servico e a Construcdo de Horarios, o qual tem como referéncia o quadro legal em vigor,
especialmente o Despacho Normativo n.2 10-A/2018, publicado no Didrio da Republica n.2 116/2018, 12
Suplemento, Série Il de 2018-06-19, com as alteracdes produzidas pelo Despacho Normativo n2 6/2019,
publicado no Diario da Republica n.2 107/2019, Série Il de 2019-06-04 o Despacho Normativo n.2 10-B/2018,
publicado no Didrio da Republica n.2 129/2018, 12 Suplemento, Série Il de 2018-07-06 e o . Foram tidas em
consideracdo, também, as altera¢des ao desenho curricular do ensino basico e secundario introduzidas com

a publicacdo do Decreto-Lei n.2 55/2018, no Diario da Republica n.2 129/2018, Série | de 2018-07-06.

Cumpre, assim, o requisito necessario ao cumprimento do estipulado na alinea k) do art.2 33 e no ponto 1,

alinea I) do art? 13 do RAAG.

Pagina 5



Critérios de organizagdo das turmas, distribuicdo de servico e constru¢do dos hordrios —2020-2021

CONSTITUICAO DE TURMAS - 2019 /2020

(DESPACHO NORMATIVO N.2 10-A/2018, com as alteragdes produzidas pelo Despacho Normativo n.? 16/2019, de 4 de
abril; Despacho Normativo n.2 6/2018, de 12 de abril, republicado com as alteracées produzidas pelo Despacho
Normativo n.2 5/2020, de 21 de abril)

CRITERIOS GERAIS

O artigo 2.2 do Despacho Normativo n.2 10-A/2018 refere que

1  Na constituicdo dos grupos e turmas prevalecem critérios de natureza pedagdgica definidos no projeto
educativo e no regulamento interno dos estabelecimentos e instituigcées identificados no n.2 2 do artigo
anterior, competindo ao diretor aplicd-los no quadro de uma eficaz gestdo e rentabiliza¢do de recursos
humanos e materiais existentes e no respeito pelas regras constantes do presente despacho normativo,
ficando sujeito a autorizagdo dos servicos competentes do Ministério da Educa¢do quando tal implique

um acréscimo do numero de grupos ou turmas face ao determinado por estes servigos.

2 Na constituicdo dos grupos e turmas é respeitada a heterogeneidade das criangas e jovens, podendo o
diretor, ouvido o conselho pedagdgico, atender a outros critérios que sejam determinantes para a

promogdo do sucesso e para a redugdo do abandono escolar.

A constituicdo de turmas obedece as normas estabelecidas no supracitado despacho, em particular
no que se refere ao nimero de alunos por turma, com as condicionantes inerentes a dimensao das salas, na

EB23 e a situacdo de COVID 19.

1. Nos 19, 22 e 32 ciclos (todas as turmas) e ensino secundario (todas as turmas), aplica-se o citado
despacho, considerando o facto do agrupamento ser TEIP. Assim, o nimero maximo para a
constituicdo das turmas dos 12 Ciclo é de 24 alunos; nos 22 e 32 ciclos do ensino bdsico e no ensino
secunddrio (cursos cientificos humanisticos), por um nidmero minimo de 24 e maximo de 28 alunos,
(no ensino profissional, esse nimero minimo baixa para os 22). Com a vigéncia do Decreto Lei
54/2018 (Lei da Inclusdo), a organizagdo das turmas para o proximo ano letivo faz-se sempre que os
Relatdrios Técnico-Pedagogicos (RTP), elaborados a partir da reavaliagdo dos Planos Educativos
Individuais (PEIl) e as identificagGes feitas até ao final de junho, prevejam, na medida de acesso a
aprendizagem e a inclusdo, a necessidade de a turma que o aluno frequenta ser reduzida. Assim, as
turmas com alunos com Medidas Educativas terdo um maximo de 20 alunos (ensino basico e ensino
secundario profissional) ou 24 alunos (ensino secundario — cursos cientificos humanisticos), sempre

gue o programa educativo individual explicitamente o determine.

2. Na educagdo pré-escolar os grupos sdo constituidas por um nimero minimo de 20 e um maximo de

25 criangas.
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3. A abertura de turmas dos cursos cientifico-humanisticos do ensino recorrente esta condicionada a

um numero minimo de 30 alunos.

4. Os Cursos de Competéncias Basicas, Cursos de Educacao e Formagdo de Adultos e Formagao Modular
Certificada estdo dependentes de autorizacdo. As turmas EFA escolar — as Unicas que estdo previstas

para a escola - serdo constituidas por 26 a 30 alunos.

5. A abertura de turmas para frequéncia da Formacdo Modular Certificada tem que ser autorizada e

depende, preferencialmente, de um nimero minimo de 20 adultos inscritos.

6. As turmas dos anos sequenciais do ensino basico e dos cursos de nivel secundario de educacao,
incluindo os do ensino recorrente, bem como das disciplinas de continuidade obrigatéria, podem ser
constituidas com um numero de alunos inferior ao previsto nos artigos 4.2 a 6.2, desde que se trate
de assegurar o prosseguimento de estudos aos alunos que, no ano letivo anterior, frequentaram o
estabelecimento de ensino com aproveitamento e tendo sempre em consideracao que cada turma
ou disciplina sé pode ser constituida com qualquer nimero de alunos quando for Unica, mediante

prévia autorizacdo dos servicos do Ministério da Educacdo competentes.

7. A constituicdo ou a continuidade, a titulo excecional, de grupos e turmas com numero inferior aos
limites estabelecidos nos artigos 3.2 a 6.2 carece de autorizagdo dos servicos do Ministério da
Educacdo competentes, mediante anadlise de proposta fundamentada do diretor do estabelecimento
de educacdo e de ensino ou de orientacGes do membro do Governo responsavel pela area da
educacdo, em casos em que se mostre oportuno implementar ofertas educativas ou disciplinas para
as quais ndo exista a garantia de ter o nimero minimo de alunos estipulado, atendendo,

nomeadamente, a densidade populacional estudantil local ou a especificidade da oferta.

8. A constituicdo ou a continuidade, a titulo excecional, de turmas com numero superior ao
estabelecido nos artigos 4.2 a 6.2 carece de autorizagdo do conselho pedagdgico, mediante andlise
de proposta fundamentada do diretor do estabelecimento de educagao e de ensino, sem prejuizo do
disposto no n.2 3 do artigo 16.2 do Despacho Normativo n.2 6/2018, de 12 de abril. A constituicdo das
turmas reger-se-a, em qualquer ano de escolaridade, por um critério de homogeneidade entre si,
sempre que possivel, e dependente, no ensino secundario, das opg¢des escolhidas e/ou facultadas

(niveis etarios préximos e nimero equilibrado de alunos/as).

9. Os alunos, no ato da renovacdo de matricula, apresentam as suas opc¢les, que deverdo ser
respeitadas, sem prejuizo das ofertas condicionadas em funcdo dos normativos legais e do corpo

docente da escola.

10.Serdo oferecidas, na componente da formacgdo especifica, as disciplinas de op¢do maioritariamente

escolhidas, tendo em conta os recursos humanos da escola e os normativos legais em vigor.

11.0s alunos sem problemas disciplinares no ano letivo anterior tém prioridade.
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12.Procurar-se-a ter em consideragdo os pareceres/indicacdes e recomendagdes dos Conselhos de

Turma a que os alunos pertenceram no ano letivo anterior.

CRITERIOS ESPECIFICOS — PRE-ESCOLAR

Na educacdo pré-escolar, as prioridades de matricula obrigam a seriacdo das criancgas, seriacao essa que

ndo so as coloca no agrupamento (nas vagas existentes) como estabelece os critérios de seriacdo para a

distribuicdo e constituicdo das turmas. Sao critérios especificos, na educacao pré-escolar:

1. Criangas que completem os cinco e os quatro anos de idade até dia 31 de dezembro,

sucessivamente pela ordem indicada.

2. Criangas que completem os 3 anos de idade até 15 de setembro.

3. Criangas que completem os 3 anos de idade entre 16 de setembro e 31 de dezembro.

4. Cumulativamente, e como forma de desempate em situacao de igualdade, devem ser observadas

as seguintes prioridades:

a)

c)

g)

Sempre que no relatério técnico pedagdgico sejam identificadam medidas adicionais de acesso

a aprendizagem e a inclusdo (Decreto-Lei n? 54/2028).

Filhos de maes e pais estudantes menores, nos termos previstos no artigo 4.2 da Lei n.2

90/2001, de 20 de agosto;

Criangas com irmdos a frequentar o estabelecimento de educagao pretendido; Criangas
beneficidrias de ASE, cujos encarregados de educagdo residam, comprovadamente, na drea de

influéncia do estabelecimento de educacdo pretendido;

Criancas beneficidrias de ASE, cujos encarregados de educac¢do desenvolvam a sua atividade
profissional, comprovadamente, na area de influéncia do estabelecimento de educagdo

pretendido;

Criancas cujos encarregados de educacdo residam, comprovadamente, na area de influéncia

do estabelecimento de educacdo pretendido;

Criangas mais velhas, contando-se a idade, para o efeito, sucessivamente em anos, meses e

dias;

Criancas cujos encarregados de educacdo desenvolvam a sua atividade profissional,

comprovadamente, na area de influéncia do estabelecimento de educagdo pretendido;

Outras prioridades e ou critérios de desempate definidos no regulamento interno do

estabelecimento de educacgao e de ensino.
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5. Na renova¢do de matricula na educagdo pré-escolar é dada prioridade as criangas que
frequentaram no ano anterior o estabelecimento de educagdo que pretendem frequentar,

aplicando-se sucessivamente as prioridades definidas nos nimeros anteriores.

PRIORIDADES NA MATRICULA/ RENOVACAO DE MATRICULA - ENSINO BASICO

No ensino bdsico, as vagas existentes em cada estabelecimento de ensino para matricula ou renovacao

de matricula sdo preenchidas dando-se prioridade, sucessivamente, aos alunos:

1. Sempre que no relatério técnico pedagogico sejam identificadas medidas adicionais de acesso a
aprendizagem e a inclusdo (Decreto-Lei n2 54/2028).

2. Que no ano letivo anterior tenham frequentado a educacdo pré-escolar ou o ensino basico no
mesmo agrupamento de escolas.

3. Comirmaos jad matriculados no estabelecimento de educacdo e de ensino.

4. Beneficidrios de ASE, cujos encarregados de educacdo residam, comprovadamente, na area de

influéncia do estabelecimento de educacao e de ensino pretendido.

5. Beneficiarios de ASE, cujos encarregados de educacao desenvolvam a sua atividade profissional,

comprovadamente, na area de influéncia do estabelecimento de educacado e de ensino pretendido;

6. Cujos encarregados de educacdo residam, comprovadamente, na area de influéncia do
estabelecimento de educagao e de ensino, dando-se prioridade de entre estes aos alunos que no
ano letivo anterior tenham frequentado um estabelecimento de educagdo e de ensino do mesmo

agrupamento de escolas.

7. Quenoano letivo anterior tenham frequentado a educacdo pré-escolar em instituicdes particulares
de solidariedade social na area de influéncia do estabelecimento de ensino ou num
estabelecimento de educagdo e de ensino do mesmo agrupamento de escolas, dando preferéncia
aos que residam comprovadamente mais préximo do estabelecimento educagdo e de ensino

escolhido.

8. Cujos encarregados de educac¢do desenvolvam a sua atividade profissional, comprovadamente, na

area de influéncia do estabelecimento de ensino.

9. Mais velhos, no caso de matricula, e mais novos, quando se trate de renova¢do de matricula, a
excec¢do de alunos em situagdo de retengao que ja iniciaram o ciclo de estudos no estabelecimento

de educacdo e de ensino.
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CRITERIOS DE ORGANIZACAO DAS TURMAS DO ENSINO BASICO 12 CICLO
CRITERIOS ESPECIFICOS — 12 CICLO

Os alunos retidos serdo distribuidos, sempre que possivel, pelas varias turmas dos mesmos anos de

escolaridade.
Sempre que possivel, respeitar-se-ao as indicagdes do Conselho de Docentes;

As turmas deverdo ser heterogéneas, tendo em conta o género e a proveniéncia dos alunos;
poderdo ser divididos grandes grupos provenientes do pré-escolar, ndo devendo ficar alunos

isolados do grupo, na medida do possivel.
Evitar-se-a fazer turmas com mais de um ano de escolaridade.

Quando, por imposicao legal, for necessdrio retirar alunos das turmas, seguir-se-do as indicagbes
do Conselho de Docentes. Se ndo existirem estas indica¢Oes, os alunos serdo retirados de forma

aleatdria.

Aintegragao de alunos que completam os 6 anos de idade entre 16 de setembro e 31 de dezembro

so é possivel desde que se verifiquem, cumulativamente, a existéncia de vaga.

CRITERIOS ESPECIFICOS — 22 CICLO

O servico de constituicdo de turmas deve atender as indicacbes pedagdgicas fornecidas pelo
professor do 12 Ciclo (parecer do Professor Titular de Turma) e/ou psicéloga sobre os alunos do 42
Ano.

Caso seja proposto, deve proceder-se a divisdo da mesma turma do 12 Ciclo, de acordo com o
parecer do Professor Titular de Turma.

Deve ser feita uma distribuicdo equilibrada dos alunos em cujo relatério técnico-pedagdgico seja
identificada como medida de acesso a aprendizagem e a inclusdo a necessidade de integragdo do
aluno em turma reduzida, ndo podendo esta incluir mais de dois nestas condigdes.

A constituicdo de turmas deve ser feita com niveis etdrios préoximos e numero equilibrado de alunos
e alunas.

Inclusdo, nas turmas, dos alunos cujos pedidos de transferéncia de outras escolas entraram nos
servicos de Administracdo Escolar apds a afixagao das listas.

Distribui¢cdo dos alunos retidos pelas varias turmas.

No 62 ano, distribuicdo equilibrada, sempre que possivel, dos alunos retidos pelas varias turmas.
Sempre que possivel, respeitar as indicacBes do Conselho de Turma e/ou Equipa Pedagdgica. As
mudancas de turma dos alunos, por razdes administrativas, ocorrerdo, preferencialmente, por

indicacdo do Conselho de Turma (12) ou ouvido o Diretor de Turma (29).
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CRITERIOS ESPECIFICOS — 32 CICLO

1. Distribuicdo equilibrada dos alunos retidos pelas vdrias turmas.

2. Sempre que possivel, respeitar as indica¢des do conselho de turma e/ou Equipa Pedagdgica. As
transferéncias de turma dos alunos ocorrerdo por indicacdo do conselho de turma (12) ou ouvido o

diretor de turma (29).

3. Distribuicdo dos alunos em cujos relatérios técnico-pedagdgicos seja identificada como medida de
acesso a aprendizagem e a inclusdo a necessidade de integracdo do aluno em turma reduzida, pelas

diferentes turmas, ouvidos os professores de Educacdo Especial e/ou o SPO.

4. Tendo como principio a manutencdo do nucleo turma, no 82 e 92 anos, a aplicacdo do 12 critério
geral devera basear-se nas propostas dos Conselhos de Turma constantes das atas do 32 periodo e

do Diretor de Turma.

5. Quando o numero de alunos exceder, por drea/opc¢do, o nimero previsto na lei para a constituicdo

de uma turma devem ser seguidos os critérios a seguir indicados:
a) Alunos com medidas seletivas de acesso a aprendizagem e a inclusao;

b) Alunos retidos, com avaliacdo inferior a trés na lingua estrangeira Il e que pretendem mudar a

opcao de lingua estrangeira Il (72 ano);
c) Alunos que frequentaram a escola no ano letivo anterior;
d) Alunos com irmdos ja matriculados na escola;

e) Alunos cujos pais ou encarregados de educagdo residam ou desenvolvam a sua atividade

profissional, comprovadamente, na drea de influéncia da escola.

6. No 3.2 ciclo do ensino bdsico, quando o numero de alunos da turma for igual ou superior a 20, é
autorizado o desdobramento nas disciplinas de Ciéncias Naturais e Fisico-Quimicas, exclusivamente
para a realizacdo de trabalho pratico e /ou experimental, no tempo correspondente a um maximo

de 100 minutos.

7. No 3.2 ciclo do ensino basico, nos 7.2 e 8.2 anos, o nimero minimo para abertura de uma disciplina

de opcdo de Oferta de Escola é de 20 alunos.

PRIORIDADES NA MATRICULA / RENOVACAO — ENSINO SECUNDARIO

No ensino secundario, as vagas existentes em cada estabelecimento de ensino para matricula ou

renovacgdo de matricula sdo preenchidas dando-se prioridade, sucessivamente, aos alunos:
1. Sempre que no relatdrio técnico pedagdgico sejam identificadas medida adicionais de acesso a
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aprendizagem e a inclusdo (Decreto-Lei n® 54/2018).
Com irmaos ja matriculados no estabelecimento de educacao e de ensino.

Beneficidrios de ASE, cujos encarregados de educac¢do residam, comprovadamente, na area de

influéncia do estabelecimento de educacdo e de ensino pretendido.

Beneficidrios de ASE, cujos encarregados de educac¢do desenvolvam a sua atividade profissional,

comprovadamente, na area de influéncia do estabelecimento de educacdo e de ensino pretendido.
Que frequentaram o mesmo estabelecimento de ensino no ano letivo anterior.

Que comprovadamente residam ou cujos encarregados de educacdao comprovadamente residam

na area de influéncia do estabelecimento de educacdo e de ensino.

Que frequentaram um estabelecimento de ensino do mesmo agrupamento de escolas, no ano

letivo anterior;

Que desenvolvam ou cujos encarregados de educacdo desenvolvam a sua atividade profissional na

area de influéncia do estabelecimento de educacao e de ensino.

Outras prioridades e ou critérios de desempate definidos no regulamento interno do
estabelecimento de educac¢do e de ensino, nomeadamente, o histérico do aluno em relagdo a

problemas disciplinares.

CRITERIOS ESPECIFICOS — ENSINO SECUNDARIO

Os alunos que frequentaram o 92 ano devem manter-se na mesma turma, de acordo com o curso
gue escolherem. Este critério sera alterado se existirem indicagGes em contrdrio, tanto em termos

individuais, como de funcionamento da prépria turma.

Tendo como principio a manuteng¢do do nucleo turma, no décimo primeiro ano, a aplicacdo do
primeiro critério geral devera basear-se nas propostas de conselhos de turma constantes das atas

do terceiro periodo e/ou em pareceres do diretor de turma.

As turmas do 122 ano devem ser organizadas por dreas, mantendo na mesma turma os alunos que

optam pelo mesmo curriculo, os quais indicam 3 disciplinas de opgao por ordem de preferéncia.

Quando o nimero de alunos exceder, por area/opcdo, o numero previsto na lei para a constituicdo
de uma turma devem ser seguidos os critérios a seguir indicados:

a) Alunos com medidas de acesso a aprendizagem e a inclusdo;
b) Alunos que frequentaram a escola no ano letivo anterior;

c) Alunosquese candidatem a matricula, pela primeiravez, no 102 ano de escolaridade, em fungado
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do curso pretendido.

5) Aos candidatos referidos na alinea ¢) do ponto anterior é dada prioridade, em funcdo do curso

pretendido, de acordo com os seguintes critérios:
a) Alunos que frequentaram a escola no ano anterior;
b) Alunos com irmdos ja matriculados na escola;

c) Alunos cujos pais ou encarregados de educagdo residam ou desenvolvam a sua atividade

profissional na drea geografica da escola;

d) Alunos mais novos.

OUTRAS OFERTAS FORMATIVAS DO ENSINO SECUNDARIO

O Despacho Normativo n.2 10-A/2018, de 19 de junho estabelece normas para a constituicdo
de turmas dos Cursos Profissionais. Nestes cursos, as turmas sao constituidas por um ndmero minimo

de 22 alunos e um maximo de 28 alunos.

1. E possivel agregar componentes de formac¢do comuns ou disciplinas comuns de dois cursos
diferentes numa sé turma, mediante autorizacdo prévia dos servicos competentes em
matéria de funcionamento dos cursos, ndo devendo os grupos a constituir ultrapassar nem o

numero maximo (28), nem o nimero minimo (22) alunos.

2. As turmas dos Cursos Profissionais que integram alunos em cujo relatério técnico-
pedagdgico, seja identificada como medida de acesso a aprendizagem e a inclusdo a
necessidade de integracdo do aluno em turma reduzida, ndo podendo esta incluir mais de
dois nestas condi¢Ges, sdo constituidas por 20 alunos, ndo podendo incluir mais de 2 alunos

nestas condigdes.

CRITERIOS ESPECIFICOS — OUTRAS OFERTAS FORMATIVAS

No ambito do ensino basico e secundario ha ainda a considerar normativos legais que
regulamentam a constituicdo de turmas dos Cursos de Educagdo e Formacgdo de Jovens (CEF), dos

Cursos Vocacionais (secundario) e dos Cursos de Educa¢do e Formagdo de Adultos (EFA).

1. Os Cursos EFA s3o regulados pela Portaria n.2 283/2011, de 24 de outubro. Neste normativo,
o artigo 19.9, relativamente aos Cursos EFA, define que a constitui¢ao dos grupos de formagao
deve integrar um nimero minimo de 25 e um nimero maximo de 30 formandos, no caso de
se tratar de um curso exclusivamente de certificacdo escolar, e um nimero minimo de 15e um

numero maximo de 30 formandos, no caso de se tratar de um curso de dupla certificacdo
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(escolar e profissional). O artigo 38.2, no que respeita as Formag¢des Modulares Certificadas
define que a constituicdo dos grupos de formac¢do deve obedecer a um nimero minimo de
15 e um numero maximo de 30 formandos. Nesta oferta, o nUmero minimo de formandos

referido aplica-se unicamente as ac¢des financiadas por fundos publicos.

EXCECOES NA CONSTITUICAO DE TURMAS

Nos ensinos bdsico, secundario e ensino recorrente, as turmas dos anos sequenciais, bem
como das disciplinas de continuidade obrigatéria, podem funcionar com um nimero de
alunos inferior ao estabelecido, desde que se trate de assegurar o prosseguimento de
estudos aos alunos que, no ano letivo anterior, frequentaram a escola com aproveitamento
e tendo sempre em consideracdo que cada turma ou disciplina s6 pode funcionar com

gualquer numero de alunos quando for Unica.

A constituicdo ou a continuidade, a titulo excecional, de turmas com numero inferior ao
estabelecido carece de autorizagdo dos servigos territorialmente competentes (DGEStE),

mediante analise de proposta fundamentada do diretor da UO.

3. A constituicdo ou a continuidade, a titulo excecional, de turmas com nimero superior

ao estabelecido carece de autorizag¢ao do conselho pedagdgico.
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DISTRIBUICAO DE SERVICO

(Despacho Normativo n.¢ 10-B/2018, publicado no Didrio da Republica n.¢ 129/2018, 12 Suplemento,

Série Il de 2018-07-06 e Resolugdo do Conselho de Ministros n® 53-D/2020, de 20 de julho)

O Despacho Normativo n.2 10-B/2018, publicado no Didrio da Republica n.2 129/2018, 1°

Suplemento, Série Il de 2018-07-06, estabelece as normas relativas a distribuicdo de servico docente —

algumas das quais atualizadas pela RCM citada. Nos termos da alinea d) do n.2 4 do artigo 20.2 do Decreto-

Lei n.2 75/2008, de 22 de abril, alterado e republicado pelo Decreto-Lei n.2 137/2012, de 2 de julho, compete

a diretora distribuir o servico docente.

Ndo foram indicados quaisquer horarios zero para o préximo ano letivo.

Por ter integrado o grupo piloto do Projeto de Autonomia e Flexibilidade Curricular, o agrupamento

rege-se, a partir do ano letivo 2020/21, pelo consagrado no Decreto — Lei n2 55/2018, de 6 de julho, em todos

os anos de escolaridade.

De acordo com a RCM n? 53-D/2020, o conselho de ministros determinou que, em matéria de

planeamento e gestdo curricular, devem ser adotadas as seguintes medidas:

a)

b)

d)

e)

f)

No ano letivo de 2020/2021, as Orientacdes Pedagdgicas para a Educacdo Pré-Escolar, o Perfil dos
Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatéria, as Aprendizagens Essenciais e os perfis profissionais e
referenciais do Catdlogo Nacional de Qualificacdes devem constituir -se como os documentos
curriculares para efeitos de planificacdo, realizacdo e avaliacdo do ensino e aprendizagem de cada
componente do curriculo, drea disciplinar, disciplina ou UFCD;

A componente de Cidadania e Desenvolvimento deve ser desenvolvida no ambito da Estratégia
Nacional de Educacdo para a Cidadania;

No ano letivo de 2020/2021, tendo em conta o contexto da pandemia da doenga COVID -19, os
documentos curriculares podem ser objeto de intervengdo, mediante decisdo das areas
governativas com competéncia na matéria;

No dambito das atividades de carater artistico e cultural, as escolas, visando o desenvolvimento das
componentes estruturantes da matriz curricular das diversas ofertas educativas e formativas e das
areas de competéncias inscritas no Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatéria, devem
planificar a concretizacdao de atividades, programas e projetos artisticos e culturais, devendo
adequd-los aos regimes previstos na presente resolucdo;

No ambito das atividades de carater artistico e cultural, as escolas devem articular as suas a¢des
com entidades e agentes culturais, promovendo parcerias e operacionalizando a realizagao destas
atividades, designadamente residéncias artisticas, visitas de estudo, oficinas de formacdo e outras

atividades de ambito artistico e cultural;

No ambito das atividades desportivas, as escolas devem proceder a sua planificacdo, adequando-
as as orientacdes em vigor das autoridades de saude.
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As determinacgGes apresentadas organizam-se tendo em conta o quadro normativo em vigor. Assim, nos
termos do artigo 22 do referido Despacho Normativo e com vista a melhoria da qualidade das aprendizagens
dos alunos, de modo a garantir que todos adquirem os conhecimentos e desenvolvem as capacidades e
atitudes que contribuem para alcangar as competéncias previstas no Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade
Obrigatdria, na organizacao do ano letivo, designadamente na distribuicdo do servico docente, devem os
diretores observar, entre outros, os seguintes principios:

a) Definicdo de regras e procedimentos que permitam a constituicdo de equipas educativas de modo a
potenciar o trabalho colaborativo e interdisciplinar no planeamento e realizacdo conjunta das
atividades letivas, bem como na avaliacdo do ensino e das aprendizagens;

b) Criacdo de condi¢des que permitam o acompanhamento pelas equipas educativas das turmas ou
grupos de alunos ao longo de cada ciclo;

c) Implementacdo de momentos especificos de partilha, reflexdo dos docentes sobre as praticas
pedagdgicas e de interligacdo entre os diferentes niveis de educacdo e ensino;

d) d) Atuacdo preventiva que permita antecipar fatores/preditores de insucesso e abandono escolar;

e) Implementacdo de medidas que garantam uma educacgao inclusiva que responda as potencialidades,
expectativas e necessidades de cada aluno;

f) Promocdo da inovacdo e a diversificacdo de metodologias de ensino e aprendizagem;
g) Promocgdo de um acompanhamento proximo dos alunos que transitam de ciclo e de escola;

h) Identificacdo atempada de dificuldades de integragdo e de aprendizagem dos alunos;
i) Promocgdo do acompanhamento préximo dos alunos que em cada turma manifestem dificuldades de

integracdo, de relacionamento com colegas e docentes, e de aprendizagem;

j) Ajustamento do hordrio dos docentes as necessidades escolares que ocorram ao longo do ano letivo,

sempre que tal se justifique.

Considerando a RCM n2 53-D/2020, presidem ainda, ao trabalho organizador da escola, os seguintes
principios:

a) O refor¢o dos mecanismos de promogdo da igualdade e equidade, concebendo respostas escolares
especificas que mitiguem as desigualdades, com vista a que todos os alunos alcancem as
competéncias previstas no Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatdria;

b) A afirmacdo do regime presencial como regime regra e do carater excecional e temporario ndos
regimes misto e nao presencial;

c) A flexibilizacdo na transicdo entre os regimes presencial, misto e ndo presencial;

d) A prioridade nafrequéncia de aulas presenciais pelos alunos até ao final do 2.2 ciclo e aqueles a quem
nao seja possivel assegurar o acompanhamento pelos professores quando se encontrem em regime

ndo presencial;
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e) Avalorizagdo da experiéncia adquirida em contexto de emergéncia de saude publica, na planificacdo
e concretizagdo de ensino em regime ndo presencial e na preparagdo dos espagos escolares;
f) O reconhecimento da importdncia da escola, enquanto suporte e condi¢do para o funcionamento

normal da vida familiar, profissional e econdmica do Pais.

Além das prioridades referidas, devem, também, os critérios subjacentes a distribuicdo do servico
docente ter em conta a gestdo eficiente e eficaz dos recursos disponiveis, tanto na adaptagao aos fins

educativos a que se destinam como na otimizacdo do potencial de formacdo de cada um dos docentes.

Os docentes podem, independentemente do grupo pelo qual foram recrutados, lecionar outra
disciplina ou unidade de formac¢dao, do mesmo ou de diferente ciclo ou nivel, desde que sejam titulares da
adequada formacao cientifica e certificacdo de idoneidade, nos casos em que esta é requerida. Entende-se
por adequada formacao cientifica ser detentor, preferencialmente, de uma qualificacdo profissional para o

respetivo grupo de recrutamento ou de uma licenciatura/mestrado na area cientifica da disciplina.

Nos termos do n.2 2 do artigo 5.2 do mesmo Despacho Normativo, o servico letivo resultante dos
grupos e turmas existentes em cada UO tem prioridade sobre qualquer outro, para efeitos do preenchimento

da componente letiva a que cada docente esta obrigado pelo disposto nos artigos 77.2 e 79.2 do ECD.

A componente letiva de cada docente de carreira tem de estar completa, ndo podendo, em caso

algum, conter qualquer tempo de insuficiéncia.

Sempre que, nos 22 e 32 ciclos do ensino basico e no ensino secunddrio, da atribuicdo de servico
letivo a cada docente, resultem fracGes do tempo adotado, a escola gere, de forma flexivel ao longo do ano,

a forma de completar a componente letiva, privilegiando medidas de promoc¢do do sucesso educativo.

A distribuicdo do servico docente concretiza -se com a entrega de um horario semanal a cada docente
no inicio do ano letivo, ou no inicio de uma atividade sempre que esta ndo seja coincidente com o inicio do

ano letivo.

O servico docente ndo deve ser distribuido por mais de dois turnos por dia, com exce¢do da
participagdo em reunides de natureza pedagdgica nao previstas, convocadas nos termos legais,quando de as

condigdes da escola assim o exigirem.

No horario de trabalho do docente é obrigatoriamente registada a totalidade das horas
correspondentes a duragdo da respetiva prestacdo semanal de trabalho, com exce¢do da componente ndo
letiva destinada a trabalho individual e da participa¢do em reuniGes de natureza pedagdgica, convocadas nos
termos legais, que decorram de necessidades ocasionais e que nao possam ser realizadas nos termos da

alinea c) do n.2 3 do artigo 82.2 do ECD.

A diretora garante, desde o primeiro dia do ano letivo, o controlo da pontualidade e assiduidade de

todo o servigco docente registado no hordrio, nos termos do n2 3 do artigo 762 do ECD, através dos meios
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adequados (ponto 12, artigo 79).

A atribuicdo de servico docente extraordinario s6 pode ter lugar para dar resposta a situacdes
ocorridas no decurso do ano letivo e exclusivamente no caso de manifesta impossibilidade de aplicacdao de
algum dos mecanismos previstos no n.2 7 do artigo 82.2 do ECD, no que as auséncias de curta duracdo diz

respeito e sem prejuizo do disposto no n.2 7 do artigo 83.2 do ECD.

Sempre que num grupo de recrutamento se verifique a necessidade de afetacdo ou de reafetacao de
horas letivas resultantes, designadamente, de impedimentos temporarios de professores, serdo as mesmas
distribuidas, pela diretora, a docentes em servico na escola que tenham hordrios incompletos, dando

prioridade aos docentes de carreira.

O recurso a contratagdo so é possivel apds a verificagdo da inexisténcia de horas disponiveis nos

hordrios dos docentes dos quadros em exercicio de fungdes na escola.

Para efeitos do disposto no nimero anterior, a componente de Cidadania e Desenvolvimento é
atribuida a docente dos quadros, preferencialmente do conselho de turma, independentemente do grupo

de recrutamento.

Na definicdo das disciplinas de oferta de escola é prioritaria e determinante a racional e eficiente

gestdo dos recursos docentes existentes na escola.

CARGOS E FUNCOES PEDAGOGICAS

No ambito da sua autonomia pedagdgica, as escolas ou agrupamentos definem o tempo de redugao
da componente letiva para o desempenho de cargos de natureza pedagdgica, dentro dos seguintes limites:
o desempenho das funcdes de coordenagdo das estruturas de natureza pedagdgica, designadamente de
orientacdo educativa e de supervisdo pedagdgica, implica o recurso ao tempo letivo resultante das horas:

a) Dereducgdo da componente letiva que os docentes usufruem em funcdo da idade e do tempo de
servigo, por via do disposto no artigo 79.2 do ECD;

b) Dacomponente ndo letiva de estabelecimento, conforme previsto no n.2 6 do artigo 79.2 e non.2 3
do artigo 82.2 do ECD;

c) Da Componente do crédito hordrio a que se referem os artigos 82 a 102 do referido despacho bem

como das componentes referidas na RCM n2 53-D/2020, no seu ponto 20, c) e d).

O exercicio de fun¢des nas outras estruturas de coordenacgdo a que se refere o artigo 45.2 do Decreto-
Lei n.2 75/2008, de 22 de abril, com as alteragdes que |he foram produzidas, é assegurado,

preferencialmente, no tempo da componente n3o letiva de estabelecimento.
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COMPONENTE LETIVA DOS DOCENTES

A componente letiva, a constar no horario semanal de cada docente, encontra -se fixada no artigo
77.2 do ECD, considerando -se que esta completa quando totalizar 25 horas semanais, no caso do pessoal
docente da educacdo pré -escolar e do 1.2 ciclo do ensino bdasico, ou 22 horas semanais (1100 minutos), no
caso do pessoal do grupo de recrutamento 120 e dos restantes ciclos e niveis de ensino, incluindo a educagao

especial.

Os docentes do 1.2 ciclo do ensino basico titulares de turma asseguram as componentes do curriculo

constantes da respetiva matriz curricular, com exce¢ao do Inglés.
Aos docentes podem ser atribuidos tempos para:
a) Implementacdo de medidas de promoc¢do do sucesso escolar;
b) Coadjuvagdo, quando necessaria, em disciplinas estruturantes no 12 ciclo do ensino basico.

As horas resultantes da componente para a atividade pedagégica do crédito horario destinam -se a
implementa¢do das medidas de promogdao do sucesso escolar e de combate ao abandono escolar,

designadamente as de:

a) Apoio a grupos de alunos, tanto no sentido de ultrapassar dificuldades de aprendizagem como

de potenciar o desenvolvimento da mesma;
b) Reforgo da carga curricular em disciplinas com menor sucesso escolar;

c) Coadjuvacdo, quando necessdria e devidamente fundamentada, em disciplinas estruturantes do

ensino basico;

d) Coadjuvacdo, quando necessaria e fundamentada, nas Expressdes Artisticas ou Educacdo Fisica

do 1.2 ciclo do ensino basico;

e) Concretizagdo da Oferta Complementar prevista na matriz curricular dos 2.2 e 3.2 ciclos do

ensino basico;

f)  Outras, a desenvolver pela escola, com idéntico objetivo de promover o sucesso escolar e

combater o abandono escolar.
De acordo com a RCM citada,

a) O reforco do CH em resultado da aplicacdo das féormulas previstas nas alineas anteriores é
exclusivamente utilizado para a recuperacao e consolidagdao de aprendizagens, nomeadamente
através de horas de apoio educativo e coadjuvacdo de aulas, em resultado da suspensdo das

atividades letivas, decorrente da pandemia;
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No ano letivo de 2020/2021 ¢é fixado um periodo de cinco semanas, a partir do inicio do ano
letivo, destinado a recuperac¢do e consolidagdo das aprendizagens, identificadas em fun¢do do

trabalho realizado com cada aluno no ano letivo 2019/2020;

A recuperacgado e consolidacdo das aprendizagens a que se refere a alinea anterior acontece de
forma continua, cabendo as escolas, no &mbito da sua autonomia, definir formas de organizacao

que potenciem estas tarefas;

No desenvolvimento das atividades referidas nas alineas e) e f) deve ser definido um plano de
atuacado e identificados os alunos abrangidos por esta medida, designadamente aqueles que
tiveram maiores dificuldades de contacto e de acompanhamento das atividades promovidas

pela escola no ano letivo 2019/2020;

Excecionalmente, no ano letivo 2020/2021 sdo abrangidos pelas tutorias previstas no artigo 12.2
do Despacho Normativo n.2 10 -B/2018, publicado no Didrio da Republica, 2.2 série, n.2 129, de
6 de julho, além dos ai previstos, os alunos dos 2.2 e 3.2 ciclos do ensino bdsico e do ensino
secundario que ndo transitaram em 2019/2020, tendo em conta o impacto da pandemia na

suspensdo das atividades letivas;

0O modo de funcionamento das tutorias referidas na alinea anterior é definido pela escola, sendo
0 acompanhamento dos alunos realizado pelo professor tutor, em estreita ligagdo com o

respetivo conselho de turma;

Na planificacdo e execucdo do apoio tutorial especifico, deve o professor tutor integrar as
atividades desenvolvidas pelos alunos mentorandos abrangidos pelo programa de mentoria a

que se refere a alinea j);

A monitorizagao e avaliagdo do trabalho realizado no ambito das tutorias abrangidas pela alinea
j) é efetuado pelo conselho pedagdgico, devendo, para esse efeito, cada professor tutor

proceder a entrega de um relatério trimestral sobre as atividades desenvolvidas;

O acréscimo das tutorias abrangidas pela alinea j) decorrente do impacto da pandemia é

financiado exclusivamente por fundos comunitarios;

As escolas devem criar um programa de mentoria tendo em vista estimular o relacionamento

interpessoal e a cooperacgao entre alunos;

Compete ao diretor submeter a aprovacao do conselho geral o programa de mentoria elaborado

pelo conselho pedagdgico;

O programa de mentoria deve desenvolver -se através da identificacdo de alunos que, em cada
escola, se disponibilizam para apoiar os seus pares acompanhando-os, designadamente, no

desenvolvimento das aprendizagens, no esclarecimento de duvidas, na integragdo escolar, na
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preparagao para os momentos de avaliagdo e em outras atividades conducentes a melhoria dos

resultados escolares;

m) A selecao dos alunos mentores e mentorandos deve ser efetuada de acordo com os critérios
definidos no programa de mentoria, competindo as escolas disponibilizar os meios necessarios

a realizagdo das atividades de mentoria, incluindo o apoio logistico.

n) A participacdo como aluno mentor é registada no certificado do aluno, podendo ser valorizada

na classificagcdo dos alunos;

0) A coordenagdo e o acompanhamento do programa de mentoria é efetuado pelo coordenador

dos diretores de turma;

p) A monitorizagdo e avaliagdo do trabalho realizado no ambito do programa de mentoria é
efetuado pelo conselho pedagdgico, devendo, para esse efeito, recolher evidéncias do trabalho

realizado;
g) Cabe ao coordenador do programa de mentoria, em articulacdo com cada diretor de turma:
i. Proceder a planificacdo das atividades a desenvolver, bem como o acompanhamento da sua
execucao;
ii. Apoiar o aluno mentor no desenvolvimento das suas atividades, nomeadamente na criacdo

de habitos de estudo e de rotinas de trabalho;

iii. Promover a interligacdo com os diretores de turma e com o professor tutor, quando

aplicavel, informando-os das atividades desenvolvidas pelos alunos no ambito do programa;
iv. Promover um ambiente favoravel ao desenvolvimento de competéncias pessoais e sociais;
v. Envolver a familia do aluno na planificagdo e desenvolvimento do programa

As escolas, no quadro das suas atribuicdes, devem prestar um acompanhamento especifico as
criangas e jovens em risco ou perigo, sensibilizando os docentes e, em particular, os diretores de turma, para
a identifica¢do precoce deste tipo de situagdes, devendo, sempre que detetem criangas e jovens em situagao
de risco ou perigo, em articulagdo com a comissdo de prote¢do de criangas e jovens territorialmente
competente, organizar dinamicas de integracdo e de trabalho escolar, através da EMAEI, de modo a
proporcionar aos alunos os meios e as condigdes necessarias a sua seguranca, formacgdo, educagao, bem -

estar e desenvolvimento integral.

A componente letiva de cada docente dos quadros tem de estar totalmente completa, ndo podendo,

em caso algum, conter qualquer tempo de insuficiéncia, abrangendo, nomeadamente,

e Aulas/Turmas — Disciplinas constantes dos planos de estudo das matrizes curriculares e

obrigatdrias para todos os alunos.
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Cargos/funcbes — No ambito da componente crédito.
Medidas de promoc¢do do sucesso escolar e de combate ao abandono escolar.

Horas de reducdo da componente letiva ao abrigo do ECD, que passam para a componente ndao

letiva do docente.

Se, apos a aplicacdo dos numeros anteriores, subsistirem docentes dos quadros com a componente

letiva apenas parcialmente completa, podem serimputadas a esta componente atividades desenvolvidas com

alunos, com vista a promover o sucesso escolar e a combater o abandono escolar, designadamente:

d)

e)

Coadjuvagdo no mesmo ou noutro ciclo de estudos e nivel de ensino;
Apoio educativo, incluindo o Apoio ao Estudo dos 12 e 2.2ciclos;

Oferta Complementar do 1.2 ciclo do ensino basico por afetacdo de docentes dos outros ciclos

ou niveis;
Lecionagdo de grupos de alunos de homogeneidade relativa em disciplinas estruturantes;

Substituicoes tempordrias de docentes em falta.

Da aplicacdo das medidas acima previstas ndo pode resultar horas de contratacdo de docentes. A

imputacdo de horas a componente letiva, para desenvolvimento de projetos do Desporto Escolar faz-se

de acordo com o estipulado no Despacho n.26827/2017, de 8 de agosto, nomeadamente:

Professor responsavel por grupo equipa de Nivel Il — até 3 tempos letivos;

O funcionamento dos grupos equipa obedece ao disposto no n2 4 do citado despacho.

Com vista a melhorar a qualidade da aprendizagem, e considerando as horas de crédito atribuidas a

unidade e os recursos TEIP que poderao existir, a diretora promove:

a)

A utilizacdo de medidas de reforco das aprendizagens, no 1.2 ciclo, em Portugués e/ou
Matematica, por parte de professores do mesmo ou de outro ciclo e nivel de ensino

pertencentes a escola,

A coadjuvacdo em qualquer disciplina dos 19, 2.2 e 3.2 ciclos do ensino bdsico e do ensino

secunddrio de entre os docentes a exercer funcbes na escola;

A constituicdo temporaria de grupos de alunos de homogeneidade relativa, em qualquer ciclo

de estudos ou nivel de ensino, acautelando a devida articulacdo dos docentes envolvidos;

O apoio ao estudo em sala de aula e em sala de estudo;

A implementacdo de projetos que visem o desenvolvimento das competéncias sociais e

pessoais, transversais a consolida¢do dos valores da cidadania, tendo como horizonte o perfil de

competéncias a saida da escolaridade obrigatdria.
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COMPONENTE NAO LETIVA

A componente nao letiva do servico docente abrange a realizacdo de trabalho individual e a prestacao

de trabalho no estabelecimento de educac¢do ou ensino.

O diretor atribui as atividades a incluir na componente nao letiva de estabelecimento de cada

docente, de entre as previstas no n.2 3 do artigo 82.2 do ECD ou outras aprovadas pelo conselho pedagégico

ou consagradas na legislacdo em vigor, a saber:

ECD.

a)

b)

c)

g)

A colaboracdo em atividades de complemento curricular que visem promover o enriquecimento
cultural e a insercao dos educandos na comunidade;

A informacdo e orientacdo educacional dos alunos em colaboragdo com as familias e com as
estruturas escolares locais e regionais;

A participacdo em reunides de natureza pedagdgica legalmente convocadas nomeadamente as
gue promovam o desenvolvimento de trabalho colaborativo;

A participacdo, devidamente autorizada, quer em articulagdo com o centro de formacdo da
associacdo de escolas, quer por iniciativa do docente, em acbes de formacgdo continua que
incidam sobre conteldos de natureza cientifico-diddtica com ligacdo a matéria curricular
lecionada, bem como as relacionadas com as necessidades de funcionamento da escola de
acordo com o seu plano de formacao, e as que promovam um efetivo trabalho colaborativo entre
docentes;

A substituicdo de outros docentes do mesmo agrupamento de escolas ou escola ndo agrupada
na situacao de auséncia de curta duragao;

A realizagdo de estudos e de trabalhos de investigagdo que entre outros objetivos visem
contribuir para a promogdo do sucesso escolar e educativo;

A assessoria técnico-pedagdgica de o6rgdos de administracdo e gestdo da escola ou
agrupamento;

0O acompanhamento e apoio aos docentes em periodo probatdrio;

O desempenho de outros cargos de coordenacdo pedagdgica;

O acompanhamento e a supervisdo das atividades de enriquecimento e complemento
curricular;

A orientagdo e o acompanhamento dos alunos nos diferentes espagos escolares;

O apoio individual a alunos com dificuldades de aprendizagem;

A produgdo de materiais pedagdgicos.

O disposto na alinea e) do n.2 3 ocorre nos termos previstos nos nimeros 5, 6 e 7 do artigo 82.2 do
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A diretora estabelece 135 minutos como tempo minimo a incluir na componente ndo letiva de
estabelecimento de cada docente, de todos os niveis e ciclos de educacdo e ensino para que, nos termos n.2 4
do artigo 82.2 do ECD, a excecdo dos educadores e docentes da educacgao pré-escolar e do 12 ciclo, cujo valor

é de 100 minutos, de modo a que:
a) Figuem asseguradas as necessidades de acompanhamento pedagdgico e disciplinar dos alunos;

b) Sejam realizadas as atividades educativas que se mostrem necessdrias a plena ocupacgao dos

alunos durante o periodo de permanéncia no estabelecimento escolar;
c) Sejam asseguradas as atividades atribuidas a Equipa TIC.

No ambito da autonomia pedagdgica e organizativa das escolas, aquando da elaboracdo dos hordrios
é tido em consideracdo o tempo necessario para a supervisao pedagégica e o acompanhamento das atividades
de animacdo e apoio a familia, assim como o atendimento aos encarregados de educacdo, nos termos

previstos na Portaria n.2 644-A/2015, de 24 de agosto.

Sempre que um docente tenha, no mesmo dia, servico letivo distribuido em diferentes
estabelecimentos do mesmo agrupamento, o tempo de deslocacdo entre eles é considerado como

componente ndo letiva de estabelecimento.

Nesta componente deve ser, ainda, tido em conta um tempo semanal para assegurar o apoio a
docentes com deficiéncia visual, designadamente, ao nivel da preparacdo de materiais e da corre¢do de

instrumentos de avaliagdo das aprendizagens dos alunos, ou outras atividades pedagdgicas.

A componente ndo letiva deve integrar o trabalho de mobilizacdo de medidas de suporte a
aprendizagem que resultem da identificacdo de necessidades especificas de acesso as aprendizagens

curriculares levada a cabo pela equipa de docentes da turma.

A redugdo da componente letiva do horario de trabalho a que o docente tenha direito, nos termos do
artigo 79.2 do ECD, determina o acréscimo correspondente da componente ndo letiva a nivel de
estabelecimento de ensino, mantendo-se a obrigatoriedade de prestagao pelo docente de trinta e cinco horas

de servigo semanal.

No ambito da autonomia pedagdgica e organizativa das escolas, a diretora tem em consideragao, para
efeitos da elaboragdo dos horarios, o tempo necessario para as atividades de acompanhamento e de
vigilancia dos alunos do 1.2 ciclo durante os intervalos entre as atividades letivas, com excecdo do periodo
de almoco, ao abrigo da alinea I) do n.2 3 do artigo 82.2 do ECD, assim como o atendimento aos encarregados

de educacao.
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FUNGOES DE DIRETOR DE TURMA

No ambito do artigo 102 do citado despacho normativo, as fungdes de diretor de turma incluem, entre

outras:

g)

Assegurar o planeamento conjunto da lecionacdo dos conteuddos curriculares das
diferentes disciplinas promovendo a interdisciplinaridade e uma eficaz articulagdo
curricular;

Coordenar o processo de avaliacdo formativa das aprendizagens, garantindo a sua
regularidade e diversidade;

Promover, orientar e monitorizar a concegao e implementacao de medidas que garantam o
sucesso escolar de todos os alunos;

Apoiar a integracao dos alunos na escola e o acesso as diferentes ofertas por esta promovida;
Desenvolver iniciativas que promovam a relacdo da escola com a familia, em articulacdo com os
docentes do conselho de turma;

Promover mecanismos de devolucdo de informacao as familias;

Promover a articulacdo entre os docentes da turma, tendo em vista o0 acompanhamento e a
coordenacao do trabalho a realizar pelos alunos, visando uma utilizacdo proficiente dos recursos
e ferramentas digitais, bem como o acesso equitativo as aprendizagens (RCM — ensino a

distancia).

Para assegurar estas funcgdes, a diretora gere até 4 horas por turma, incluindo as referentes ao crédito

horario, artigo 792 e componente nao letiva, as quais serdo distribuidas, conforme necessario, a fim de

assegurar o funcionamento das equipas de 12 intervengdo, no ensino bdsico (22 e 32ciclos).

PROMOGAO DO SUCESSO EDUCATIVO

As medidas de promocdo do sucesso educativo sdo definidas ao nivel do plano de agdo estratégica

concebido por cada escola, com base nas dificuldades manifestadas pelos alunos e consubstanciando

respostas pedagdgicas alinhadas com o diagndstico, tendo por referéncia o previsto no artigo 21.2 do

Decreto-Lei n.2 55/2018, de 6 de julho, no artigo 32.2 do Despacho normativo n.2 1 -F/2016, de 5 de abril

(para 0 42 ano).

a)

b)

As horas de apoio educativo para os alunos dos trés ciclos do ensino basico e do ensino
secunddrio utilizam -se, apenas, com base nas necessidades reais que em cada momento do ano
letivo sdo identificadas;

Para efeitos do disposto no nimero anterior deve ser tido em considera¢do o previsto na alinea
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m) do n.2 3 do artigo 82.2 do ECD nos casos de apoio educativo individual a alunos com
dificuldades de aprendizagem;

A adocdo da medida de coadjuvacdo em sala de aula deve assentar numa ldgica de trabalho
colaborativo entre os docentes envolvidos;

A medida referida no ponto anterior pode ser adotada, sempre que entendida como necessaria,
designadamente, nas Expressdes Artisticas e Fisico -Motoras no 1.2 ciclo do Ensino Basico;

O Apoio ao Estudo previsto na matriz curricular do 2.2 ciclo do ensino basico é oferecido com
recurso exclusivo as horas da componente nao letiva de estabelecimento e do crédito horario.
A concretizacdo da Oferta Complementar prevista na matriz curricular dos 2.2 e 3.2 ciclos do
ensino basico é garantida com recurso exclusivo as horas do crédito horario;

A Oferta Complementar prevista na matriz curricular dos 1.2, 2.2 e 3.2 ciclos do ensino basico,
de forma a contribuir para a promocao integral dos alunos nas areas de cidadania, artisticas,
culturais, cientificas ou outras desenvolvidas, do Decreto-Lei n2 55/2018, de 6 de julho;
Compete, também a escola, definir e estabelecer os curriculos da Oferta de Escola prevista na
matriz curricular do 3.2 ciclo nas areas artistica ou tecnoldgica, nos termos do artigo 11.2 do
mesmo diploma legal;

O recurso a contratagdo para a implementacdo de medidas de promocgao do sucesso educativo
pode acontecer, apenas, quando a componente letiva dos docentes de carreira se encontrar
totalmente preenchida e existam, ainda, horas disponiveis no crédito referido no n.2 1 do artigo
9.9,

O diretor deve, ainda, ter presente a possibilidade de diversificagdao da oferta educativa, ndao sé

no que concerne aos jovens, mas também aos adultos.
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CONSTRUCAO DOS HORARIOS

ORGANIZAGCAO DOS TEMPOS ESCOLARES

No ambito da autonomia pedagdgica e organizativa e atendendo as especificidades da escola ou

agrupamento, a diretora, ouvido o conselho pedagdgico, define a organizacao das atividades educativas com

base nos principios pedagodgicos que melhor acolham as metas e as finalidades do projeto educativo e a

ocupacao dos tempos escolares dos alunos.

A organizagdo das atividades deve ter em consideracdo a variacdo do ritmo de trabalho e do grau de

concentracdo dos alunos ao longo do dia, sendo expressa num horario adequado as necessidades dos alunos

e as circunstancias escolares.

As atividades de promocdo do sucesso escolar, cuja organizacdo depende exclusivamente das

competéncias atribuidas a escola, sdo geridas pela diretora, atendendo a duragdo, ao periodo temporal de

implementacdo e a diversidade dos temas a abordar, concretizando-se, designadamente, através de:

a)

b)

d)

f)

Oferta Complementar, prevista nas matrizes curriculares do 12 ciclo — 12 e 22 anos (iniciagdo a
lingua inglesa); 32 e 42 ano (Filosofia para Criancas);

Oferta Artistica / Tecnoldgica — CineCiéncia e Programacdo & Robética (32 Ciclo);

Medidas de Apoio ao Estudo, que garantam um acompanhamento eficaz do aluno face as
dificuldades detetadas e orientadas para a satisfacdo de necessidades especificas,
nomeadamente, as salas de estudo e as atividades de complemento das aprendizagens previstas
no Projeto SMILE;

Apoio ao Estudo, no 1.2 ciclo, tendo por objetivo apoiar os alunos na criagdo de métodos de estudo
e de trabalho e visando prioritariamente o reforco do apoio nas disciplinas de Portugués e de
Matematica;

Constituicdo tempordria de grupos de homogeneidade relativa em termos de desempenho
escolar, em disciplinas estruturantes, tendo em atengdo os recursos da escola e a pertinéncia das
situacOes (MATSucesso e, pontualmente, em todas as disciplinas em que seja possivel articular
recursos com as salas de estudo e/ou bibliotecas);

Coadjuvacdo / assessoria em sala de aula, valorizando-se as experiéncias e as praticas
colaborativas que conduzam a melhoria do ensino (Portugués e Matematica do 12 ciclo;
MatSucesso; Assessoria de Fisica e Quimica; Tutoria TIC);

Flexibilizagdo da matriz curricular de 32 ciclo, com a criagdao duma area de projeto multidisciplinar

em, pelo menos, uma turma;
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h) Apoio a Exame, em todas as disciplinas com exame ou prova nacional, a excecao das que tenham

propostas especificas;

i)  MAT-Prof — centrado no consultério da matemadtica, com vista a recuperagdo de mddulos

deixados em atraso, em anos anteriores;

j)  Filosofia Aplicada;

k) Desenvolvimento de Clubes / Projetos transversais que possam servir de suporte a diversificagdo

de estratégias de apoio as aprendizagens.

Ouvido o conselho pedagdgico, a diretora decide a organiza¢do dos tempos escolares atribuidos as

atividades mencionadas no numero anterior ao longo do ano letivo, podendo ser esta anual, semestral,

trimestral, semanal ou pontual.

O tempo organizador da matriz hordria é de 45’, em todos os ciclos.

No ambito das suas competéncias, o conselho pedagdgico define os critérios gerais a que obedece

a elaboracdo dos horarios dos alunos, designadamente, quanto a:

a)

b)

d)

e)

f)

Hora de inicio e de termo de cada um dos periodos de funcionamento das atividades letivas

(manh3, tarde e noite);

Distribuicdo dos tempos letivos, assegurando a concentracdo mdxima das atividades

escolares da turma num so turno do dia;
Limite de tempo maximo admissivel entre aulas de dois turnos distintos do dia;

Atribuicdo dos tempos de disciplinas cuja carga curricular se distribui por trés ou menos dias

da semana;
Distribuicdo semanal dos tempos das diferentes disciplinas de lingua estrangeira;

Alteracdo pontual dos horarios dos alunos para efeitos de substituicdo das aulas resultante

das auséncias dos docentes;

Distribuicdo dos apoios a prestar aos alunos, tendo em conta o equilibrio do seu horario

semanal.

A diretora, no ambito das suas competéncias, assegura, ouvido o conselho pedagdgico, a organizacao

de um conjunto de atividades de natureza ludica, desportiva, cultural ou cientifica, de acordo com as linhas

orientadoras definidas pelo conselho geral, a desenvolver nos tempos letivos desocupados dos alunos por

auséncia imprevista de professores.

Com vista a prevenc¢do do insucesso e do abandono escolares, e sem prejuizo das medidas de

promoc¢do do sucesso educativo, a escola organiza, em momentos do ano letivo a sua escolha,

oportunamente divulgados a comunidade escolar, atividades de orientacdo vocacional e escolar.
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FUNCOES DE DIRECAO E COORDENACAO ESTABELECIMENTO

O agrupamento dispde de um nimero maximo de horas a incluir na componente letiva do subdiretor

e dos docentes designados como adjuntos da diretora, a determinar de acordo com os seguintes critérios:

Em escolas ou agrupamentos com mais de 1400 e menos de 2800 criangas e alunos: 58 horas, quando
hd lugar a designacgdo de 3 adjuntos; as quais acrescem 28 horas para a coordenacdo dos estabelecimentos

EB23 S. Pedro do Mar (12 horas), EB da Abelheira (8 horas) e Fonte Santa (8 horas).

A distribuicdo das horas mencionadas é da competéncia da diretora, salvaguardando o minimo de
atividade letiva para cada um deles e, na educagao pré-escolar e no 1.2 ciclo, o tempo necessario para a

supervisdo dos estabelecimentos de educagdo e ensino pertencentes ao agrupamento.

Quando da aplicacdo das regras definidas resultem horas ndo utilizadas, estas podem ser atribuidas
na componente letiva de docentes dos quadros para assessoria técnico -pedagdgica em apoio a atividade do

diretor.

CREDITO HORARIO

O caélculo do Crédito Horario obedece a formula prevista na alinea b) do ponto 20 da Resolu¢do do

Conselho de Ministros n2 53-D/2020

Crédito Horario (CH): C=132 turmas x 11 —294/2 = + 1305 horas

Apoio Tutorial Especifico: 4h por cada grupo de 10 alunos (entre 5 e 6 grupos).

50' 45'
Crédito Horario Global: 1305| 1450
Crédito Direcdo: 86 96
Desporto Escolar: 36 40
EMAEI 2 2
Apoio Tutorial Especifico: 24 32
Crédito Total: 1435| 1620
Total minutos I 78300'

O crédito horario destina-se prioritariamente a garantir:

a) A implementacdo de medidas de flexibilidade curricular que ao nivel didatico e pedagdgico
promovam o sucesso educativo nos diferentes niveis de ensino;

b) A implementacdo das agOes que cada escola definiu ao nivel do seu plano de acdo estratégica
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com vista a promocdo do sucesso escolar;

A implementacdo do Apoio Tutorial Especifico.

O crédito horario destina-se, ainda, ao exercicio de:

a)

b)

c)

Funcbes de coordenacdo educativa e supervisdao pedagdgica nos termos do artigo 42.2 do

Decreto-Lei n.2 75/2008, de 22 de abril, na redacdo vigente;

Funcdes de direcdo de turma, nas quais se incluem, entre outras:

i)

i)

i)

iv)

v)

vi)

vii)

Assegurar o planeamento conjunto da lecionagdo dos conteudos curriculares das diferentes
disciplinas promovendo a interdisciplinaridade e uma eficaz articulacado curricular;
Coordenar o processo de avaliacdo formativa das aprendizagens, garantindo a sua
regularidade e diversidade;

Promover, orientar e monitorizar a conce¢do e implementacao de medidas que garantam
o sucesso escolar de todos os alunos;

Apoiar a integracdo dos alunos na escola e o acesso as diferentes ofertas por esta
promovida;

Desenvolver iniciativas que promovam a relacdo da escola com a familia, em articulacdo
com os docentes do conselho de turma;

Promover mecanismos de devolucdo de informacado as familias;

As fungdes estipuladas para o Ensino Misto e o Ensino a Distancia.

Funcdes de assessoria a direcdo previstas no artigo 30.2 do Decreto-Lei n.2 75/2008, de 22 de

abril, na redagdo vigente, cabendo as escolas definir, no ambito da sua autonomia, os critérios

para a constituicdo e dotagdao das mesmas;

Atividades de manuteng¢do e gestdo dos recursos tecnolégicos, bem como de programacao e

desenvolvimento de atividades educativas que os envolvam.

Com base em pareceres emitidos pelos departamentos curriculares e aprovados pelo conselho

pedagdgico, a distribuicdo dos tempos do crédito é feita tendo como prioridades o seguinte:

Medidas de apoio e desenvolvimento do sucesso dos alunos;

Medidas de desenvolvimento da articulagao curricular e multidisciplinar;

Medidas de desenvolvimento de competéncias digitais;

Regime de coadjuvacdo dentro da sala de aula;

Assessorias e par pedagdgico;
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Apoio a grupos de alunos, tanto no sentido de ultrapassar dificuldades de aprendizagem
como de potenciar o desenvolvimento da mesma;

Disciplinas de Oferta Artistica e Tecnoldgica: CineCiéncia e Robdtica;

Acdo Mais Apoio Mais Sucesso;

Projeto Filosofia Aplicada;

Oferta complementar;

Medidas de combate a indisciplina e promog¢do de competéncias de cidadania;

Medidas de combate ao abandono e interrupcao do percurso escolar;

Restantes a¢Ges de melhoria do TEIP;

Além disso, este crédito assegura fungdes de assessoria a direcdo previstas no artigo 30.2 do Decreto-

Lei n.2 75/2008, de 22 de abril, na redagdo vigente, cabendo as escolas definir, no ambito da sua autonomia,

os critérios para a constituicdo e dotacdo das mesmas.

Area de Alunos Manuela Encarnacgao
Ensino Noturno Ana Gongalves
Seguranca e InstalagGes Anténio Machado
Projetos Desenvolvimento Educativo Lucia Dias

Apoio a EB23 Claudio Galego
Educacdo e Inclusdo Maria do Céu Silva
Parcerias e Comunidade Luis Romao

No ambito do Despacho citado, sairiam deste crédito as horas para garantir as técnicas do GAAF, que,

no proximo ano letivo, queremos que passem a 4, com a contrata¢cdo de mais um/a técnico/a, tentando,

novamente, autorizagao para terapeuta ocupacional.

APOIO TUTORIAL ESPECIFICO

¢ Para além do crédito horario previsto, é disponibilizado as escolas um crédito horario adicional a fim

de ser prestado um apoio tutorial especifico aos alunos do 2.2 e 3.2 ciclos do Ensino Basico que ao

longo do seu percurso escolar acumulem duas ou mais retengoes.

¢ Cada professor tutor acompanha um grupo de 10 alunos.

¢ Para o acompanhamento do grupo de alunos referido no nimero anterior, sdo atribuidas ao

professor tutor quatro horas semanais.

¢ Os horarios das turmas com alunos em situa¢do de tutoria devem prever tempos comuns para a
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intervencao do professor tutor.

Sem prejuizo de iniciativas que em cada escola possam ser definidas, ao professor tutor
compete:

Reunir nas horas atribuidas com os alunos que acompanha;

Acompanhar e apoiar o processo educativo de cada aluno do grupo tutorial;

Facilitar a integracdo do aluno na turma e na escola;

Apoiar o aluno no processo de aprendizagem, nomeadamente na criagdo de habitos de estudo
e de rotinas de trabalho;

Proporcionar ao aluno uma orientacdo educativa adequada a nivel pessoal, escolar e
profissional, de acordo com as aptiddes, necessidades e interesses que manifeste;

Promover um ambiente de aprendizagem que permita o desenvolvimento de competéncias
pessoais e sociais;

Envolver a familia no processo educativo do aluno;

Reunir com os docentes do conselho de turma para analisar as dificuldades e os planos de
trabalho destes alunos.

Os alunos referidos no n.2 1 beneficiam deste apoio tutorial, bem como de outras medidas de
promocdo do sucesso educativo, independentemente da tipologia de curso que frequentem.
A constituicdo de grupos de alunos para o apoio tutorial especifico, a titulo excecional, com um
numero inferior ao limite estabelecido no n.2 2 carece de autorizacdo dos servicos do
Ministério da Educacdo competentes, mediante andlise de proposta fundamentada do diretor.
A constituicdo de grupos de alunos para o apoio tutorial especifico, a titulo excecional, com um
numero superior ao limite estabelecido no n.2 2 carece de autorizagao do conselho pedagégico,

mediante andlise de proposta fundamentada do diretor.
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DESDOBRAMENTOS

E autorizado o desdobramento de turmas nas disciplinas de Ciéncias Naturais e Fisico-Quimicas
do 3.2 ciclo do ensino basico, exclusivamente para a realizacdo de trabalho pratico ou

experimental:

a) Quando o numero de alunos da turma for igual ou superior a 20;

b) No tempo correspondente a um maximo de 100 minutos.

O desdobramento a que se refere o nimero anterior ird funcionar semanalmente nas duas

disciplinas, alternando em 4 tempos seguidos, 2 hora para cada turno /disciplina.

Proceder-se-a ao desdobramento de turmas do ensino secundario, exclusivamente para a

realizacdo de trabalho pratico ou experimental, do modo que se apresenta:

a) Nos cursos cientifico —humanisticos, no tempo semanal de lecionacdo correspondente a
cento e trinta e cinco minutos, quando o nimero de alunos da turma for superior a 20, nas

seguintes disciplinas bienais:

¢ Biologia e Geologia;
¢ Fisica e Quimica A;
¢ Lingua Estrangeira (da componente de formagado especifica do curso de Linguas

e Humanidades);

b) Nos cursos cientifico-humanisticos, no tempo semanal de lecionagdo correspondente a cem
minutos, no maximo, quando o nimero de alunos da turma for superior a 20, nas seguintes

disciplinas anuais:

¢ Biologia;
¢ Fisica;
¢ Geologia;

¢ Quimica;

c¢) Na componente de formacdo especifica dos cursos cientifico-humanisticos, no tempo
semanal de leciona¢do correspondente a cento e cinquenta minutos, no maximo,

guando o numero de alunos da turma for superior a 20 nas seguintes disciplinas:

¢ Desenho A;
¢ Oficina de Artes;

¢ Oficina Multimédia B;
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d) Na disciplina de Geometria Descritiva A da componente de formacgdo especifica dos
cursos cientifico-humanisticos no tempo semanal de lecionagdo correspondente a
cinquenta minutos, no maximo, quando o nimero de alunos da turma for superior a

24,

e) Nas disciplinas de carater laboratorial da componente de formagdo cientifica dos
cursos profissionais, até um tempo letivo, sempre que o nimero de alunos for superior

a20;

f) Nas disciplinas de carater laboratorial, oficinal, informatico ou artistico da componente
de formacgdo técnica dos cursos profissionais, na totalidade da carga hordaria semanal,

guando o numero de alunos for superior a 15 e se considere viavel o desdobramento.

g) De modo a possibilitar o desenvolvimento da oralidade e da produgdo escrita, as
escolas organizam os horarios das turmas, podendo, para tal, encontrar solugdes
organizativas diversas que podem passar pela marcacdo de um tempo semanal
simultaneo de portugués e de lingua(s) estrangeira(s) dividindo -se, nesse tempo, os

alunos numa légica de trabalho de oficina.

Decorrente da autonomia do Agrupamento, serdao, também alvo de desdobramento, as
disciplinas de TIC (22 e 32 ciclos), Educagdo Tecnoldgica, CineCiéncia e Robdtica, de acordo com
o projeto de trabalho da turma. Poderdo ser contemplados desdobramentos em Ciéncias

Naturais, no 29 ciclo, para desenvolvimento de trabalho experimental.
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PRINCiPIOS GERAIS

ENSINO PRESENCIAL

A elaboragdo de hordrios quer das turmas quer dos professores obedecera aos normativos legais e a

critérios de ordem pedagégica.

A Distribuicdo do servico docente é da competéncia da diretora, nos termos das alineas c) e d) do n2
4 do art.2 202 do Decreto-Lei 75/2008 de 22 de abril, republicado pelo Decreto-Lei 137/2012 de 2 de

julho.

A elaboragdo dos hordrios estad a cargo de um grupo de professores designado pela diretora. Os
hordrios serdo elaborados ouvidos os Coordenadores de Departamento e os Coordenadores dos
Grupos Disciplinares, que fardo uma primeira distribuicdo do servico docente, a qual sera alterada
sempre que o perfil do professor e a sua adequacdo as turmas, as circunstancias, a gestao dos

hordrios e as questdes pedagdgicas o aconselhem.

Sempre que possivel e se justifique, devera ser mantida a continuidade do professor e do diretor de
turma na turma. A op¢do de continuidade devera ser expressa pelo professor e estara condicionada
a aceitacdo pela diretora e dependente da avaliacdo do trabalho desenvolvido no ano anterior. A

continuidade da Direcdo de Turma dependerd da possibilidade da sua atribuicao.

Tendo em conta as limitacGes existentes, na distribuicdo de servico ter-se-a em conta a adequacdo
do perfil do professor aos interesses, objetivos e as necessidades da turma designadamente quanto
aquelas cujos alunos pretendam ingressar no ensino superior ou que apresentem problemas de

assiduidade, indisciplina, insucesso repetido, etc.

Dever-se-a evitar a atribuicdo de turmas com disciplinas sujeitas a exame final a professores para os
quais haja previsibilidade de auséncia prolongada ou que, em anos anteriores, apresentem um

padrdo de baixa assiduidade.

A distribuicdo de niveis pelos varios professores do grupo/disciplina devera ser equilibrada e, sendo

possivel, ndo superior a trés.

Serd prevista uma bolsa de horas para apoiar, a distancia, alunos que, por determinagdo médica,

sejam obrigados a permanecer periodos de tempo em confinamento.
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CRITERIOS GERAIS DE ORGANIZAGCAO

As escolas Secunddria e EB23 funcionarao em trés e dois turnos, respetivamente: o periodo
da manha decorrerd entre as 8h30 e 13h30, o periodo da tarde, entre as 13h45 e as 18h30
e o periodo noturno, entre as 19h00 e as 23h40.

As escolas do 129 ciclo funcionam, na componente letiva, entre as 09:00h e as 13:30h e as
13:30h e as 16:30h; na componente AEC, entre as 15:30h e as 17:30h; na componente de
apoio a familia, nos periodos subsequentes, abrangidos entre as 8:00h e as 18:30h.

O Jardim de Infancia funciona entre as 8:00h e as 18:30, incluindo a componente letiva e o
apoio a familia.

A carga horaria semanal serd organizada em periodos de 45 minutos.

O intervalo do almo¢o ndo podera ser inferior a uma hora.

As atividades de complemento curricular e extracurricular realizar-se-do em contra horario,
e sem prejuizo de aulas.

Os tempos letivos de cada uma das disciplinas serdo distribuidos criteriosamente, de modo
a evitar o lancamento de tempos letivos em dias consecutivos de disciplinas com dois
tempos semanais.

As aulas de Educacdo Fisica e as atividades do Desporto Escolar sé poderdo iniciar-se, no
minimo, 1 hora apds o término do periodo definido para o almoco.

As atividades extracurriculares bem como as reunibes dos drgdos de administragdo e
gestado, estruturas de orientacdo educativa e servicos especializados de apoio educativo, ndo
deverao colidir com as atividades letivas, sendo-lhes reservado um periodo especifico para
a suarealizacdo.

A elaboracdo de horarios poderd estar condicionada a disponibilidade de espacos
especificos. No entanto, procurar-se-a concentrar as aulas de uma sé turma numa mesma

sala, exceto nas disciplinas que exigem uma sala especifica.

HORARIOS DAS TURMAS

No horario de cada turma ndo poderdo ocorrer tempos desocupados, vulgo “furos”. A decisdo
do horario das turmas cabe a diretora, ouvida a equipa de horarios.

Nenhuma turma podera ter mais do que 6 tempos de 45’ consecutivos.

O numero de tempos de 45 minutos ndo deve ultrapassar os 8, respetivamente, em cada dia de

aulas, podendo ser 9, excecionalmente, em dois dias da semana, desde que envolva disciplinas
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praticas.

Se, por exigéncia curricular, se dividir uma turma em dois “turnos” numa disciplina, dessa
situacdo ndo poderd ocorrer nenhum tempo desocupado para qualquer deles; nos dias em que
tal ocorra, o(s) tempo(s) letivo(s) relativos a um dos grupos serd(ao) colocado(s) no 12 tempo de
um dos periodos sendo o(s) tempo(s) letivo(s) relativos ao outro turno colocado no final do mesmo
periodo.

Tanto quanto possivel evitar-se-a que haja tempos letivos desocupados em resultado da nao
frequéncia de uma disciplina por parte dos alunos.

Deve-se procurar evitar que as aulas de uma mesma disciplina, com dois tempos semanais,
tenham lugar em dias consecutivos.

As aulas das Linguas Estrangeiras nao devem ser lecionadas em tempos letivos consecutivos.

As aulas de Educacdo Fisica ndo devem ser lecionadas em dias consecutivos.

No Ensino Basico, as disciplinas de carater “pratico” devem ser lecionadas, preferencialmente,
no periodo complementar.

Poderdo ser utilizados até dois ou trés tempos da componente letiva para prestacdo de apoio aos
alunos ou dinamizag¢do de grupo/turma de modalidades do desporto escolar.

A distribuicdo da carga hordria das diferentes disciplinas deve ser equilibrada e respeitando, tanto
guanto possivel, a diversidade.

A escola ndo estd obrigada a garantir hordrio compativel nas disciplinas em atraso a alunos
inscritos em dois anos de escolaridade, mas assume o compromisso de o possibilitar, na medida
do possivel.

Os hordrios poderao ser pontualmente alterados para efeitos de substituicao de aulas resultantes
da auséncia de docentes.

Os horarios poderdo ser alterados por passagem ao regime misto ou ao ensino a distancia.

O Plano de Transi¢cdo para o regime misto ou para o E@D serd aprovado no 12 Conselho

Pedagdgico de Setembro, bem como no primeiro Conselho Geral.
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HORARIO DOS PROFESSORES

A componente letiva é de 22 tempos semanais (H=50m) ou 1100 minutos, operacionalizada em

24 tempos letivos de 45’.
Ndo é permitida a distribuicdo ao docente de mais de seis tempos letivos consecutivas.

O horario do docente nao deve incluir mais de 3 niveis de lecionag¢do diferentes, sempre

que possivel.

Na elaborag¢do do horario de trabalho do pessoal docente é obrigatoriamente registada a
totalidade das horas correspondentes a duracdo da respetiva prestacdo semanal de
trabalho, procurando-se distribuir equilibradamente as componentes letiva e ndo letiva. A
componente letiva dos docentes do quadro tem de estar totalmente completa, ndo
podendo conter qualquer tempo de insuficiéncia. A insuficiéncia, se existir, serd suprida
com substituicdes temporarias, lecionacao de grupos de alunos de homogeneidade relativa
em disciplinas estruturantes, reforco da carga curricular de qualquer disciplina, atividades

de apoio ao estudo ou outro tipo de apoio ou coadjuvacgao.

A marcacdo no hordrio dos trés tempos da componente nao letiva e dos tempos de cargos
ou fungBes deve ter em conta os interesses da escola, os seus objetivos e as suas

finalidades.
O servico distribuido ao docente deve estender-se ao longo de 5 dias/semana.

O docente estd obrigado a comunicar a diretora qualquer facto que implique reducdo ou
condicionamento na elaboracdo do horario; os docentes que ao longo do ano prevejam

reducdo de servico letivo (ex: maternidade, amamentacdo) deverdo dar conta da situagdo.
A componente ndo letiva de estabelecimento é de 3 tempos de 45 minutos.

A componente nao letiva de estabelecimento sera marcada, tanto quanto possivel, em

horario compativel para que o docente possa acompanhar os respetivos alunos.
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DISTRIBUICAO DE SERVICO DOCENTE

¢ Adistribuicdo de servigo deve ter como principio orientador a qualidade do ensino e os legitimos

interesses dos alunos.

¢ A distribuicdo de servico deve ser devidamente planeada, tendo em consideracdo os recursos

humanos disponiveis, as disponibilidades fisicas do edificio escolar e a sequencialidade dos ciclos

e anos de escolaridade. Assim, esta distribuicdo subordina-se aos seguintes principios

orientadores:

a) Adequacdo do perfil do professor a turma, nomeadamente naquelas onde existem
problemas de assiduidade, indisciplina, insucesso repetido, etc;

b) Distribuicdo equilibrada de niveis pelos varios professores do grupo/disciplina;

c) Distribuicdo do servico letivo feita, preferencialmente, de modo a que cada disciplina (ou
cada nivel) seja lecionada por uma equipa de, pelo menos, dois ou trés professores;

d) Previsibilidade de auséncia prolongada e a consequente falta de assiduidade do professor.

e) Direcdo de turma atribuida, preferencialmente, a um professor que tenha todos os alunos da
turma;

f) Equipas docentes constituidas por um mesmo conjunto de professores a quem,
simultaneamente seja atribuido o mesmo conjunto de turmas nos 22 e 32 ciclo;

g) Nao inclusdo, sempre que possivel, de mais de 3 niveis distintos em cada horario sobrante.

h) No ensino secundario ndo devera atribuir-se mais do que uma disciplina ao mesmo professor

na mesma turma;
2. A componente letiva devera ser distribuida tendo em consideracdo os seguintes parametros:

a) Perfil do professor adequado ao ciclo/nivel, curso, disciplina;
b) Formacao profissional;

c¢) Continuidade, sempre que conveniente;

d) Distribuicdo equilibrada de niveis;

e) Desempenho de cargos.
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Anexa-se:

e ANEXO I -Sintese das medidas organizativas para a distribui¢cao de servico e

organizacao dos horarios;

« Anexo Il — Matrizes de organizagdo curricular por ano / curso

Aprovado em Conselho Pedagdgico de 27 de julho de 2020

A Diretora

Assinado de f digital por MARIA DA
MA R I A DA C(S)Sll\lngElgAg BOCI;rI;]I:EGIiI::Asg[J LA MORGADO
A BERNARDES
CO N C E I (;AO DN: c=PT, o=Cartao de Cidadao, ou=Cidadao
Portugués, ou=Assinatura Qualificada do

BORREGA RAPOQOULA cidadao, sn=BORREGA RAPOULA MORGADO

BERNARDES, givenName=MARIA DA

CONCEIGAO, serialNumber=BI048740756,
MO RGA DO cn=MAR(I:A D/ieCrgNCuET&Ae(; BORREGA
BERNARDES Dacos 20200730 163535 10100

Apreciacdo do Conselho Geral, em 27 de julho de 2020

O Conselho Geral deu um parecer favoravel.

A Presidente do Conselho Geral

Digitally signed by Teresa

Teresa  soecoaos

ou=Escola,
email=teresa.silva@esla.edu.pt,

Carvalhosr
Date: 2020.07.30 19:03:57
+01'00"
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Anexo I

Sintese das medidas organizativas para a distribuigao

de servi¢o e organizacao dos horarios
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12 CICLO:
Hordrio de Funcionamento para os 12 e 22 anos
09:00 — 10:30 (aulas)
10:30 —11:00 (intervalo)
11:00 — 12:30 (aulas)
12:30 - 13:30 (almocgo)
13:30 — 15:00 (aulas)
15:00 — 15:30 (intervalo)
15:30 - 16:30
Horario de Funcionamento para os 32 e 42 anos
10:00 — 11:30 (aulas)
11:30 - 12:00 (intervalo)
12:00 — 13:30 (aulas)
13:30 — 14:30 (almocgo)
14:30 — 16:00 (aulas)
16:00 — 16:30 (intervalo)

16:30-17:30

O Conselho Geral, em reuniao do dia 27 de julho, pela 19h15, ndo concordou com a distribui¢cao das turmas
do 12 ciclo, pelos periodos da manhd e da tarde.

Os representantes dos pais foram especialmente criticos (todos eles) mas a reagdo negativa foi unanime da
parte de todos os conselheiros. Foi argumentado, alids, que, os alunos com aulas de manha estariam, a tarde,
na escola, na componente de apoio a familia e nas AECs e vice-versa.

Considerando que a defini¢cdo do horario escolar é competéncia da diretora, foi-me solicitado a apresentacado
de uma proposta alternativa que contemplasse o desfasamento de hordrios, mas que ndo pusesse em causa
a organizacao familiar e permitisse o desenvolvimento das AECs e da componente de apoio a familia.
Perante esta situagdo, apresentei a proposta constante, inicialmente, no documento, de entrada faseada (12
e 22 anos - 9h00; 32 e 42 anos - 10h00) a qual recebeu a aprovagdo de todos os conselheiros, com a
recomendacdao de que deveriam ser criadas condi¢cdes organizacionais para que os dois grupos nao

contactassem nos espacgos escolares.
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AECs - 5Xsemana
¢ Atividades Ludicas e Expressivas
¢ Atividades Ludicas e Desportivas
¢ (Ciéncias Experimentais
Flexibilidade Curricular
12 Ciclo:
¢ 12ano — quinta-feira
¢ 29- quarta-feira
¢ 32ano - sexta-feira

¢ 42 ano — 32 feira

Medidas de promog¢ao do sucesso:

L 2

Aprender +

Coadjuvacdo nas Areas Artistica e Educacdo Fisica
Filosofia para Criancas

TIC

Projeto Ciéncia na Mochila

* 6 6 o o

Sala de Estudo /Tutoria
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22 CICLO

Tempos de 45’

08:30 — 10:00 (aulas)

10:00 — 10:10 (intervalo)

10:10 — 11:40 (aulas)

11:50 — 12:00 (intervalo)

12:00 — 13:30 (aulas)

13:30 — Almogo

Tarde: Educac3o Fisica / Educagdo Artistica / Estudo (se necessario)

Num plano de transicdo, as turmas poderdo ter aulas exclusivamente de manha.

¢ Possibilidade de Desdobramentos: TIC (2 Tempos) + outra disciplina

Medidas de promog¢ao do sucesso:
¢ Desdobramento Portugués / Inglés
¢ MATSucesso
¢ Projetos
¢ Sala de Estudo
¢ SMILE /Tutoria
¢ Ciéncia na Mochila

¢ 135’ para DT
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32 CICLO (72 e 82 anos) — os alunos podem e devem ir almogar a escola

13:20 — 14:50 (aulas)
14:50 — 15:00 (intervalo)
15:00 — 16:30 (aulas)

16:30 — 16:40 (intervalo)

16:40 — 18:10 (aulas)

Manh3: Educacéo Fisica / Educacdo Artistica / Estudo / Projetos

Num plano de transicdo, as turmas poderdo ter aulas exclusivamente de tarde.

32 CICLO (92 ano)

08:30 —10:00 (aulas)
10:00 — 10:10 (intervalo)
10:10 — 11:40 (aulas)
11:50 — 12:00 (intervalo)
12:00 — 13:30 (aulas)
13:30 — Almogo

Tarde: Educacdo Fisica / Educagdo Artistica / Estudo (se necessario)

Num plano de transi¢do, as turmas poderdo ter aulas exclusivamente de manha.

Desdobramentos:

¢ ET / CineCiéncia / Programacdo & Robdtica / TIC, de acordo com o projeto da turma.

¢ Portugués / Inglés ou outra lingua

# Ciéncias Naturais / Fisica e Quimica (de acordo com o normativo).

Medidas de promog¢ao do sucesso:

*

Desdobramento Portugués / Inglés
“Sucesso para todos MAT&FQ”
Sala de Estudo

SMILE / Tutoria

Apoio Tutorial Especifico

135’ para DT (45’ — DT — Trabalho com os Alunos)
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Ensino Secundario:

Tempo organizador da Matriz: 45’
Cursos Cientifico Humanisticos (102 ano)
08:30 — 10:00 (aulas)
10:00 — 10:10 (intervalo)
10:10 — 11:40 (aulas)
11:50 — 12:00 (intervalo)
12:00 — 13:30 (aulas)
13:30 — Almocgo
Tarde: Educacdo Fisica / Projetos
Num plano de transicdo, as turmas poderdo ter aulas exclusivamente de manha.

Cursos Cientifico Humanisticos (112 e 122 anos)

13:20 — 14:50 (aulas)
14:50 — 15:00 (intervalo)
15:00 — 16:30 (aulas)
16:30 — 16:40 (intervalo)
16:40 — 18:10 (aulas)

Manh3a: Educacdo Fisica / Projetos

Num plano de transi¢do, as turmas poderdo ter aulas exclusivamente de tarde.

Desdobramentos:

¢ ET / CineCiéncia / Programacdo & Robdtica / TIC, de acordo com o projeto da turma.
¢ Portugués / Inglés ou outra lingua

# Ciéncias Naturais / Fisica e Quimica (de acordo com o normativo).

Medidas de promog¢ao do sucesso:

¢ Desdobramento Portugués / Inglés
¢ “Sucesso para todos MAT&FQ"

¢ Sala de Estudo

¢ SMILE / Tutoria

¢ Apoio Tutorial Especifico

¢ 135’ para DT (45’ — DT — Trabalho com os Alunos)
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Medidas de promog¢ao do sucesso:

¢ Desdobramento Portugués / Inglés
¢ “Sucesso para todos MAT&FQ”
¢ Apoio GDA

*

Filosofia Aplicada

Tutoria TIC

Apoio a Exame

Sala de Estudo

135’ para DT (45’ — DT — Trabalho com os Alunos)

* 6 & o o

Cidadania: da responsabilidade do CT, mas com 1 tempo marcado no horario dos

alunos e do/a professor/a coordenador/a

Cursos de Educacdo e Formacao e Ensino Profissional funcionarao nos dois turnos, de acordo com a

mancha horaria das turmas.
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Anexo II

Matrizes previstas no Decreto Lei n2 55/2018, de 6 de
julho
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Matriz a aplicar as turmas do 12, 22, 32 e 42 anos

(DL 55/2018)

12 CICLO
COMPONENTE DO ,
P TP 60
CURRICULO
Portugués 7 420
Matematica 7 420
Estudo do Meio 3 180
Educacao Artistica - Arte
L 3 180
/danca /teatro /musica 1500
Educacdo Fisica 2 120
Inglés 2 120
Apoio Estudo (b) 1 60
Oferta Complementar 1 60
AECs 5 300
TOTAL OBRIGATORIO 30 | 1800
(a) admite a organizagdo de 1/2 tempos - 30'; (c) (d)
(b) tempo flexivel para introduzir medidas de melhoria

/inovagdo
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Critérios de organizagdo das turmas, distribuicdo de servico e constru¢do dos hordrios —2020-2021

Matriz a aplicar as turmas dos 52 e 62 anos

(DL 55/2018)

22 CICLO - 52 ano e 62 ano

COMPON’ENTE Disciplina TP de 45’
DO CURRICULO referéncia
Portugués 5 225
Linguas e HGP 3 135
.. " 525
Estudos Sociais |Inglés 3 135
Cidadania 1 45
SUBTOTAL 12 540
Matematica e [Mat 350 5 225
Ciéncias Cnat 3 135
SUBTOTAL 8 360
EV 2 90
Ed. Artisticae [ET 375 2 90
Tecnoldgica |EM 2 90
TIC 1 45
SUBTOTAL 7 315
Ed. Fisica 150 3 135
TOTAL OBRIGATORIO 1350 30 | 1350
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Critérios de organizagdo das turmas, distribuicdo de servico e constru¢do dos hordrios —2020-2021

Matrizes a aplicar as turmas dos 32 Ciclo

(DL 55/2018)
72 Ano 82 Ano 92 Ano
;g'gg:;iﬁ{g Disciplina TP 45'
Portugués 200 4 180 4 180 45 | 200
SUBTOTAL 4 4 180 4 180 | 4,5
Linguas |Inglés 3 135 2 135 3 135| 135
Estrangeiras | LE || 3 135 3 135 2 90 90
SUBTOTAL 6 6 270 5 270 5
Historia 2 90 3 135 3 135| 135
CHS Geografia 3 135 2 90 3 135 135
Cidadania 1 45 1 45 1 45 45
SUBTOTAL 6 6 270 6 270 7
Matematica 200 5 225 5 225 5 225
SUBTOTAL 5 5 225 5 225 5
CEN C. Naturais 3 135 3 135 3 135| 135
FQ 3 135 3 135 3 135 135
SUBTOTAL 6 6 270 6 270 6
EV ) 90 2 90 2 90 90
o [ET/Cinec/PR| 1 45 1 45 1 45 | 45
TIC 1 45 1 45 1 45 45
SUBTOTAL 4 4 180 4 180 4
Ed;z;‘;“ 3 135 3 135 3 135| 135
TOTAL 34 1530 33 1530 |34,5| 1550
Oferta Complementar 45 1 1 45
Faltam 20
minutos
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Critérios de organizagdo das turmas, distribuicdo de servico e constru¢do dos hordrios —2020-2021

Matriz a aplicar as turmas dos 102 e 112 anos

(DL 55/2018)

SECUNDARIO - 102 e 112 anos - CT

COMPONENTE L
~ Disciplina TP 45'(a)
DE FORMACAO
Portugués 180 5 225
LE L, Il ou lll 150 4 180
Geral - -
Filosofia 150 4 180
Ed. Fisica 150 3 135
Trienal 250 6 270
Especifica  |Bienal 1 315 7 315
Bienal 2 315 7 315
TOTAL OBRIGATORIO 1510 36 1620

SECUNDARIO - 102 e 112 anos - CSE, LH, AV

COMPONENTE L .
- Disciplina TP 45'(a)
DE FORMACAO
Portugués 180 5 225
LE I, Il ou lll 150 4 180
Geral - -
Filosofia 150 4 180
Ed. Fisica 150 3 135
Trienal 250 6 270
Especifica  |Bienal 1 270 6 270
Bienal 2 270 6 270
TOTAL OBRIGATORIO 1420 34 1530
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Critérios de organizagdo das turmas, distribuicdo de servico e constru¢do dos hordrios —2020-2021

Matriz a aplicar as turmas do 122 ano
(DL 55/2019)

SECUNDARIO - 122 ano - Todos 0s cursos
Matriz do DL 55

COMPONENTE L.
~ __ |Disciplina TP 45'
DE FORMACAO
Geral Porthg.ues 4 5 270

Ed. Fisica 3 3 135
Trienal 6 7 315

Especifica Anual 1 4 4 180
Anual 2 4 4 180

TOTAL OBRIGATORIO 21 23 1035
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